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   Ossi, 04 dicembre  2024 

                                                                  
                          Ai Docenti 

Al personale ATA 
Alla DSGA   

Al Sito                                                                                                        
Circ. n. 98 
 
 
 

Oggetto: Obbligo alla puntualità da parte del personale docente  
 

 
Si ricorda a tutto il personale docente e ATA, il rigoroso rispetto degli orari di servizio di ingresso. La 

puntualità, oltre che preciso dovere, è espressione educativa di comportamenti professionali nei 

confronti degli alunni e dei genitori, è infatti previsto dal CCNL che gli insegnanti si trovino in classe 

5 minuti prima dell’inizio delle lezioni. 

Il ritardo rispetto all'orario di servizio non è previsto e può essere tollerato solo eccezionalmente e 

per imprevedibili e fondati motivi. Qualora dovesse verificarsi, esso dovrà essere immediatamente 

giustificato per iscritto, utilizzando la modulistica appositamente predisposta e disponibile presso 

i collaboratori scolastici. Questa va riconsegnata, con gli eventuali accorgimenti legati alla privacy 

(foglio ripiegato e pinzato) alla referente del plesso.  Le Referenti di plesso consegneranno la 

documentazione raccolta direttamente alla dirigente.  

 
Si ritiene inoltre opportuno sottolineare che tutti i docenti sono tenuti alla sorveglianza degli alunni 

in qualunque momento della vita scolastica (es. durante tutti i loro spostamenti, all'interno ed 

all'esterno della scuola, gite, all’uscita da scuola al termine delle lezioni dovranno vigilare la 

consegna alle famiglie degli alunni ecc.).  

Durante l’intervallo e la ricreazione, la sorveglianza  e quindi, la relativa responsabilità, è a carico del 

Docente in servizio nella classe al suono della campanella (gli alunni in cortile devono rimanere 

all’interno degli spazi assegnati e mantenere un comportamento corretto).  
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Il cambio dell’ora va effettuato con la massima tempestività e celerità, al fine di non lasciare 

scoperte le classi, evitando di intrattenersi, in questi particolari momenti, con gli altri colleghi 

presenti in Istituto. La vigilanza sarà coadiuvata dai collaboratori scolastici presenti al piano, 

corresponsabili della sicurezza degli alunni. 

Qualunque problema dovesse presentarsi nelle classi in assenza del Docente in orario di servizio o 

Collaboratore scolastico, i medesimi risponderanno per omessa vigilanza e l’assenza sarà assimilata 

all'abbandono del posto di lavoro con tutte le conseguenze del caso. 

 
In allegato una sintesi relativa agli adempimenti e obblighi inerenti alla vigilanza da parte del 

personale docente e ausiliario.   

Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione. 

 

 

 

 

 
 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA  
Prof.ssa Marcella Fiori  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

 
 


